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ASMENS DUOMENU TVARKYMO eLABa INFORMACINEJE SISTEMOJE
TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Lietuvos mokslo ir studijy institucijos (jrasyti pavadinima) asmens duomeny tvarkymo eLABa
informacinéje sistemoje tvarkos (toliau — Tvarka) paskirtis — reglamentuoti Lietuvos akademinés
elektroninés bibliotekos informacinés sistemos (toliau — e[LABa) duomeny valdytojy, duomeny
tvarkytojy, duomeny teikéjy ir gavéjy bei naudotojy pareigas ir teises tvarkant eLABa asmens
duomentis.

1.2. Asmens duomeny tvarkymo e[LABa tikslas — identifikuoti naudotojus informacinéje sistemoje,
susieti su jy mokslo ir studijy veikla.

1.3. Vadovaujantis eLABa duomeny saugos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo ministro 2014 m. rugséjo 22 d. jsakymo Nr.V-838 punktu 14, asmens duomeny tvarkymo
eLABa administracinés ir techninés asmens duomeny saugumo priemoneés privalo uZtikrinti antra
saugumo lygj.

1.4. eLABa duomeny subjektais yra Lietuvos mokslo ir studijy institucijos darbuotojai ir studentai.

1.5. Tvarka taikoma tvarkant institucijos studenty ir darbuotojy asmens duomenis automatizuotai ar
rankiniu biidu (sgrasai, kartotekos, bylos, sgvadai ir kita).

1.6. Tvarkant asmens duomenis e[LABa bei uZztikrinant jy sauga vadovaujamasi S$iais Lietuvos
Respublikos jstatymais, kitais teisés aktais bei standartais:

1.6.1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau - ADTAI);

1.6.2. Lietuvos Respublikos statistikos jstatymu;

1.6.3. Lietuvos Respublikos elektroniniy rysiy jstatymu;

1.6.4. Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy valdymo jstatymu;

1.6.5. Lietuvos Respublikos valstybés registry istatymu;

1.6.6. Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos informacinés sistemos elLABa nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugséjo 22 d. jsakymu
Nr.V-838;

1.6.7. Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos informacinés sistemos eLABa duomeny saugos
nuostatais (toliau — eLABa saugos nuostatai), patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2014 m. rugs¢jo 22 d. jsakymu Nr.V-838;



1.6.8. Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos informacinés sistemos elLABa saugaus
elektroninés informacijos tvarkymo taisyklémis (toliau — eLABa saugaus elektroninés informacijos
tvarkymo taisyklés), patvirtintomis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2015 m.
liepos 2 d. jsakymu Nr. V-710;

1.6.9. Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos informacinés sistemos eLLABa naudotojy
administravimo taisyklémis (toliau - eLABa naudotojy administravimo taisyklés), patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2015 m. liepos 2 d. jsakymu Nr. V-710;

1.6.10. Valstybinés duomeny inspekcijos direktoriaus 2014-12-18 jsakymu Nr. 1T-74(1.12.E) Dél
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008-11-12 d. jsakymo Nr. 1T-71 (1.12)
»Dél bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms
patvirtinimo* pakeitimo;

1.6.11. Valstybinés duomeny inspekcijos direktoriaus 2015-02-25 jsakymu Nr. 1T-9(1.12.E) ,,Dél
pavyzdinés asmens duomeny teikimo sutarties formos patvirtinimo*;

1.6.12. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,Dé¢l bendryjy
elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso, saugos dokumenty turinio gairiy apraso ir
valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo ir elektroninés
informacijos svarbos nustatymo gairiy apraso patvirtinimo*;

1.6.13. Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2013 m. spalio 4 d. jsakymu Nr. 1V-832 , D¢l
techniniy valstybés registry (kadastry), Zinybiniy registry, valstybés informaciniy sistemy ir kity
informaciniy sistemy elektroninés informacijos saugos reikalavimy patvirtinimo*;

1.6.14. Lietuvos standartais LST ISO/IEC 27002:20013, LST ISO/IEC 27001:20013 ir kitais
Lietuvos bei tarptautiniais ,Informacijos technologija. Saugumo technika“ grupés standartais bei
teiseés aktais.

II. PAGRINDINES SAVOKOS

2.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.

2.2. Duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys.

2.3. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas ar
tvarkytojai.

2.4. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu bidu padarant juos
prieinamus (iSskyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonese).

2.5. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieSka,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.



2.6. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar i§ dalies
atlieckami automatinémis priemonémis.

2.7. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atlieckami
neautomatinémis priemonémis (informacijg tvarkant administraciniy ar techniniy priemoniy
pagalba).

2.8. Duomeny tvarkymas statistikos tikslais - statistiniy tyrimy vykdymas, jy rezultaty teikimas ir
saugojimas.

2.9. eLABa duomeny tvarkytojai — Lietuvos mokslo ir studijy institucijos, kiti su moksliniy
tyrimy, eksperimentine (socialine, kultiirine) plétra ir studijomis susijusig veikla vykdantys
juridiniai asmenys, eLABa duomeny valdytojo (-jy) igalioti tvarkyti duomeny valdytojo
perduodamus duomenis.

2.10. eLABa duomeny valdytojai — eLABa konsorciumo nariai, kiekvienas atskirai valdantys savo
institucijos ir tvarkantys kity konsorciumo nariy eLABa duomenis, bei kartu sistemai bei atskirai
savo institucijoje nustatantys asmens duomeny tvarkymo elLABa tikslus ir priemones.

2.11. eLABa duomeny valdymo jgaliotinis — pagrindinio eLABa tvarkytojo jgaliotas asmuo,
atsakingas uZ eLABa informacinés sistemos tvarkymo funkcijy, numatyty Lietuvos Respublikos
(toliau — LR) valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatyme, tarp jy asmens duomeny tvarkymo
veiklos organizavima ir atlikima.

2.12. Institucijos duomeny valdymo jgaliotinis - institucijos paskirtas darbuotojas, institucijos
valdomy ir/arba tvarkomy eLABa duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas LR asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme (toliau — ADTAI).

2.13. ISankstiné patikra — numatomy duomeny tvarkymo veiksmy patikrinimas prie§ juos
pradedant tvarkyti ADTA] nustatytais atvejais.

2.14. eLABa konsorciumas — Lietuvos akademiniy biblioteky informacinés infrastruktiiros
mokslui ir studijoms palaikymo ir plétros konsorciumas, pagal 2010 m. spalio 28 d. sutart; Nr. S-
523/BS- 540000-1591 bendradarbiaujantis su eLABa valdytoju Lietuvos Respublikos Svietimo ir
moks-lo ministerija.

2.15. Susisteminta rinkmena — rinkmena asmens duomeny, sistemiskai iSdéstyty pagal tam tikrus
su asmeniu susijusius kriterijus, leidZiancius lengviau surasti asmens duomenis rinkmenoje.

2.16. Duomeny subjekto sutikimas (toliau — Sutikimas) — savanoriSkas raSytinis duomeny
subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens duomenis jam zinomu tikslu.

2.17. Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, iSskyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja,
duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
jgalioti tvarkyti asmens duomentis.



2.18. Kitos vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose.

I1I. eLABa ASMENS DUOMENU VALDYTOJAI

3.1. Kiekvienas eLABa konsorciume dalyvaujanti Lietuvos mokslo ir studijy institucija yra savo
institucijos asmens duomeny valdytojas ir tvarkytojas.

3.2. Duomeny valdytojo pareiga yra tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos (toliau — LR)
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI), kity LR teisés akty bei LR ir
tarptautiniy standarty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsauga, nuostatas.

3.3. eLABa duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

3.3.1. nustato asmens duomeny tvarkymo eLABa informacinéje sistemoje tikslus, reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma, duomeny subjekto teisiy jgyvendinima, technines ir organizacines
duomeny saugos priemones;

3.3.2. uZztikrina teiséta asmens duomeny tvarkyma, duomeny subjekty teisiy ir reikiamy
organizaciniy bei techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy jgyvendinima eLABa
informacinés sistemos priemonémis;

3.3.4. uztikrina eLABa informacinés sistemos priemones, jgalinan¢ias asmens duomeny saugojima
tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems
tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

3.3.5. nustato atlygintino eLABa duomeny teikimo duomeny subjektams tvarka.

3.4. Duomeny valdytojas turi teis¢ paskirti uZ eLABa duomeny apsaugg institucijoje atsakinga
asmen] ar padalinj. Duomeny valdytojas privalo uZztikrinti, kad eLABa tvarkomi asmens duomenys
bity:

3.4.1. renkami apibréZtais ir teisétais tikslais ir toliau nebiity tvarkomi tikslais, nesuderinamais su
nustatytaisiais pries§ renkant asmens duomenis;

3.4.2. tvarkomi tiksliai, sagZiningai ir teisétai;

3.4.3. tikslis ir, jei reikia del asmens duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami; netiksliis ar
neiSsamils duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

3.4.4. tapatus, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

3.4.5. tvarko savo institucijos duomenis taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

3.4.6. teisés akty nustatyta tvarka teikia informacijg apie asmens duomeny tvarkymg Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijai, Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediiry
kontrolieriui, kitoms valstybés jgaliotoms institucijoms ir duomeny subjektams;

3.4.7. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis organizaciniy ir techniniy duomeny
saugumo priemoniy, nurodyty:

3.4.7.1. eLABa duomeny saugos nuostatuose;

3.4.7.2. eLABa saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklése;



3.4.7.3. eLABa naudotojy administravimo taisyklése.

3.5. Institucijos duomeny valdymo jgaliotinis:

3.5.1. viesai skelbia apie duomeny valdytojo atlieckamus duomeny tvarkymo veiksmus Vyriausybés
nustatyta tvarka;

reglamentuojanciy duomeny apsaugg, nuostaty;

3.5.3. inicijuoja praneSimy Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie aplinkybes, nurodytas
Sio jstatymo 33 straipsnio 1 dalyje, rengima;

3.5.4. kontroliuoja, kaip duomeny valdytojo darbuotojai tvarko asmens duomenis;

3.5.5. teikia sitilymus, i§vadas duomeny valdytojui dél duomeny apsaugos ir duomeny tvarkymo
priemoniy nustatymo, prizitri, kaip Sios priemonés jgyvendinamos ir naudojamos;

3.5.6. nedelsdamas imasi priemoniy pasalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus;

3.5.7. supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su $io jstatymo ir kity teisés
akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostatomis;

3.5.8. inicijuoja kreipimysi 1 Valstybing duomeny apsaugos inspekcija asmens duomeny tvarkymo
ir apsaugos klausimais rengima;

3.5.9. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

3.5.10. rastu informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, jeigu nustato, kad duomeny
valdytojas tvarko asmens duomenis paZeisdamas §io jstatymo ir kity teisé€s akty, reglamentuojanciy
duomeny apsauga, nuostatas, ir jeigu atsisako pasalinti Siuos pazeidimus.

IV. eLABa ASMENS DUOMENU TVARKYTOJU PARINKIMAS

4.1. Kiekvienas eLABa duomeny valdytojas gali tvarkyti asmens duomenis pats arba jgalioti kita
juridinj (iSimtiniais atvejais fizinj) asmenj tvarkyti savo valdomus asmens duomenis.

4.2. Kiekvienas eLABa duomeny valdytojas gali sudaryti duomeny tvarkymo sutart] su kitu
tvarkytoju, pasitvirtinusiu lygiavertes eLABa asmens duomeny tvarkymo taisykles ir garantuojanciu
tinkamas organizacines ir technines asmens duomeny apsaugos priemones.

4.3. Privaloma parinkti tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty tinkamy organizaciniy ir
techniniy priemoniy, skirty apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, jgyvendinima.

4.4. eLABa duomeny valdytojas turi teise karta metuose arba jvykus incidentui, nedelsiant tikrinti
duomeny tvarkytojo uZtikrinamy techniniy ir organizaciniy priemoniy atitikimg eLABa saugos
dokumenty reikalavimams.

V.eLABa ASMENS DUOMENU TVARKYTOJU PAREIGOS



5. eLABa tvarkytojai savo tvarkomy duomeny atzvilgiu turi LR asmens duomeny teisinés apsaugos,
valstybés informaciniy iStekliy valdymo ijstatyme ir kituose teisés aktuose nurodytas teises ir
pareigas bei atlieka Sias nustatytas funkcijas:

5.1. uztikrina, kad asmens duomenys bty tvarkomi laikantis Sioje Tvarkoje ir eLABa asmens
duomeny kopijavimo ir atkirimo jy avarinio praradimo atveju tvarkoje nustatyty reikalavimy;

5.2. atsako uz asmens duomeny tvarkymui reikalingy dokumenty (jsakymy, susitarimy, protokoly,
sutarCiy, pranesimy ir panasiai) parengima, registracijg ir pateikima;

5.4. uztikrina elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty su asmens duomenimis, pasibaigus
nustatytam eLABa nuostaty 40 punkte asmens duomeny saugojimo terminui, sunaikinima;

5.5. uztikrina tinkamy organizaciniy ir techniniy priemoniy, skirty apsaugoti asmens duomenis nuo
atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto
tvarkymo, jgyvendinima;

5.6. uztikrina teiséta asmens duomeny tvarkyma, duomeny subjekty teisiy ir reikiamy organizaciniy
bei techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy jgyvendinima;

5.7. teikia informacija apie asmens duomeny tvarkymg duomeny subjektams ADTAI, Sios Tvarkos
bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

5.8. eLABa tvarkytojai uztikrina, kad asmens duomenys biity:

5.8.1. renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau nebiity tvarkomi tikslais, nesuderinamais su
nustatytaisiais pries§ renkant asmens duomenis;

5.8.2. tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai;

5.8.3. tikslus ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami; netikslas ar
neiSsamils duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

5.8.4. tapatus, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti.

VI. eLABa TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

6.1. eLABa tvarkomi ,Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos informacinés sistemos
nuostaty‘ 21-24 punktuose nurodyti asmens duomenys.

6.2. naudotojo paskyrai administruoti bei tapatybei nustatyti naudojami Sie asmens duomenys:

6.2.1. asmens kodas;

6.2.2. asmens vardas, pavarde;

6.2.3. mokslinis laipsnis (turintiems);

6.2.3. studento pazymeéjimo nr. (studentams);

6.2.4. tabelio nr. (darbuotojams);

6.2.5. elektroninio pasto adresas;

6.2.6. institucija (asmens darbo ar studijy).

6.3. nustatyti autorystei, fiksuoti ir vertinti mokslo ir studijy institucijy darbuotojy ir studenty
mokslinés (meno) veiklos rezultatus, vykdyti studijy baigimo procediiras Lietuvos mokslo ir studijy
institucijoje, komplektuoti bei teikti dokumentus naudojami Sie asmens duomenys:

6.3.1. asmens vardas, pavarde;

6.3.2. gimimo data;

6.3.3. institucija (darbo ar studijy);



6.3.4. institucijos padalinys (darbo ar studijy);

6.3.5. studijy tipas (studentams);

6.3.6. akademine grupé (studentams);

6.3.7. studijy pradzios data (studentams);

6.3.8. studijy pabaigos data (studentams);

6.3.9. personalo grupé (darbuotojams);

6.3.10. pareigos, mokslinis laipsnis (darbuotojams);

6.3.11. darbo pradzios data;

6.3.12. darbo pabaigos ar/ir gynimo data;

6.3.13. elektroninio pasto adresas;

6.3.14. telefonas;

6.3.15. baigiamojo ar mokslinio darbo parasymo kalba;

6.3.16. baigiamojo ar mokslinio darbo tema;

6.3.17. baigiamojo ar mokslinio darbo tema angly kalba;

6.3.18. baigiamojo ar mokslinio darbo santrauka lietuviy ir angly kalba;

6.3.19. darbo gynimo proceso dalyviy pareigos ir tapatybe nustatant naudojami duomenys (6.2.1);
6.3.20. baigiamojo arba mokslinio darbo prieigos statusas internete, apribojimo terminas,
paskelbimo data;

6.3.21. baigiamojo arba mokslinio darbo sutapties patikros atlikimo pozymis;

6.3.22. baigiamojo arba mokslinio darbo sutapties patikros reikSme;

6.3.23. atlikusio sutapties patikra asmens tapatybei nustatyti naudojami duomenys (6.2.1);
6.3.24. baigiamojo arba mokslinio darbo dokumentai.

VII. eLABa ASMENS DUOMENU TVARKYMAS
7.1. eLABa tvarkomi asmens duomenys saugomi nuostaty 40 str. numatytais terminais.

7.2. eLABa surinkti ir saugomi asmens duomenys ADTAI] numatyta tvarka gali biiti panaudoti
kitais (statistikos, mokslinio tyrimo ar socialinio ir vieSosios nuomongs tyrimo) tikslais.

7.3. Asmens duomenys, surinkti statistikos tikslais, gali biiti teikiami ir naudojami ne statistikos
tikslais Statistikos jstatymo nustatyta tvarka ir atvejais.

7.4. Prie§ teikiant duomenis treCioms Salims, duomeny teikéjas privalo informuoti duomeny
subjekta ADTAIJ 24 str. nustatyta tvarka.

7.5. Tiesiogiai renkant asmens duomenis i§ duomeny subjekto, privaloma suteikti §ig informacija
(i8skyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokig informacijg jau turi):

7.5.1. duomeny valdytojo adresas, telefonas, elektroninio paSto adresas, duomeny valdymo
jgaliotinio vardas ir pavarde;

7.5.2. kokiais tikslais ketinama tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenis;

7.5.3. kokie duomeny subjekto asmens duomenys yra reikalingi;



7.5.4. kokios yra asmens duomeny nepateikimo pasekmés;

7.5.5. kam ir kokiais tikslais bus teikiami jo asmens duomenys;

7.5.6. apie duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teis¢ reikalauti
iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis.

7.6. Ketinant asmens duomenis apie duomeny subjekta gauti netiesiogiai i§ duomeny subjekto arba
ketinant asmens duomenis teikti tretiesiems asmenims, privaloma apie tai informuoti duomeny
subjekta (iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokig informacijg jau turi). Duomeny subjektui
turi biiti pateikta Si informacija:

7.6.1. duomeny valdytojo adresas, telefonas, elektroninio pasto adresas, duomeny valdymo
igaliotinio vardas ir pavardg;

7.6.2. kokiais tikslais tvarkomi ar ketinami tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenys;

7.6.3. 18 kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekto asmens duomenys yra surinkti ar ketinami rinkti;
7.6.4. kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys;

7.6.5. apie duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teis¢ reikalauti
iStaisyti neteisingus, nei§samius, netikslius savo asmens duomenis.

7.7. Kai informacijos duomeny subjektui pateikti neimanoma d¢l didelio duomeny subjekty
skaiciaus, duomeny senumo, nepagrjstai dideliy sgnaudy, privaloma apie tai pranesti Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

7.8. Asmens duomenys, sukaupti eLABa, daugkartinio teikimo atveju teikiami pagal duomeny
valdytojo ir duomeny gavéjo sudaryta asmens duomeny teikimo sutart] arba duomeny gavéjo
praSyma (vienkartinio teikimo atveju).

7.9. Prasyme turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis
pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis.

7.10. Duomeny gavejas turi uZztikrinti tinkamy organizaciniy ir techniniy priemoniy, skirty
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip
pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, jgyvendinima.

7.11. Duomeny gavéjo asmens duomeny saugos priemonés turi atitikti eLABa saugos
dokumentuose nustatytus reikalavimus.

7.11. Kai duomeny valdytojas su duomeny tvarkytoju sudaro rasyting sutartj, sutartyje turi biti:

7.11.1. nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas;

7.11.2. nustatyta, kad asmens duomeny tvarkytojas gali veikti tik duomeny valdytojo nurodymu;
7.11.3. nurodyti teisés aktai ir standartai, kuriais vadovaujamasi tvarkant asmens duomenis;

7.11.4. nustatyti asmens duomeny tvarkymo tikslai ir budai;

7.11.5. pateiktas baigtinis tvarkomy asmens duomeny sgrasas;

7.11.6. nurodyta, kokius asmens duomeny tvarkymo veiksmus duomeny valdytojo vardu privalo ir
gali atlikti duomeny tvarkytojas;

7.11.7. nurodyta, kaip, kokiais atvejais atliekamas asmens duomeny tikslinimas, taisymas, kada jie
yra atnaujinami, kaip tvarkomi pasikeit¢ asmens duomenys ir pan.;

7.11.8. aptarta duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka;



7.11.9. numatytas asmens duomeny saugojimo, taip pat aktyvioje ir (ar) pasyvioje duomeny bazéje,
terminas ir veiksmai, kurie atlieckami pasibaigus Siam terminui;

7.11.10. nustatytas konfidencialumo reikalavimo laikymasis;

7.11.11. aptartas organizaciniy bei techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy taikymas;
7.11.12. nustatyta atsakomyb¢ uz sutarties salygy nesilaikyma.

7.12. Asmens duomenys duomeny gavéjams, esantiems Europos Sajungos valstybése narése ir
kitose Europos ekonominés erdvés valstybése, teikiami tomis paciomis salygomis ir tvarka kaip ir
duomeny gavéjams, esantiems Lietuvos Respublikoje.

7.13. Asmens duomenys duomeny gavéjams treciosiose valstybése teikiami tik gavus Valstybinés
asmens duomeny apsaugos inspekcijos leidima, i$skyrus, jeigu duomeny subjektas davé sutikima, ir
kitus ADTA] nustatytus atvejus.

VIII. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

8.1. eLABa duomeny subjektas turi teis¢ zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny
tvarkyma.

8.2. Kai eLABa duomeny valdytojas ar tvarkytojas asmens duomenis gauna ne i§ duomeny
subjekto, privalo apie tai informuoti duomeny subjekta pradédamas tvarkyti asmens duomenis arba,
jei ketina duomenis teikti tretiesiems asmenims, privalo apie tai informuoti duomeny subjekta ne
veéliau kaip iki to momento, kai duomenys teikiami pirma karta, i1Sskyrus atvejus, kai duomeny
subjektas tokig informacijg jau turi arba duomeny perdavima nustato kiti teisés aktai.

8.3. Perduodant informacija duomeny subjektui privaloma suteikti:

8.3.1. duomeny valdytojo ir tvarkytojo pavadinima, juridinio asmens kodg ir buveing;

8.3.2. kokiais tikslais tvarkomi ar ketinami tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenys;

8.3.3. kita papildomg informacija (i§ kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekto asmens duomenys

renkami ar ketinami rinkti; kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys;
apie duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teis¢ reikalauti iStaisyti
neteisingus, neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis), kiek jos reikia, kad biity uZztikrintas
teisingas asmens duomeny tvarkymas nepazeidziant duomeny subjekto teisiy.

8.4. Informacija duomeny subjektui turi biiti pateikta raSytine forma (tiesiogiai, paStu ar
elektroninio rySio priemonémis), gaunant patvirtinimg apie informacijos gavimg, uZtikrinant]
susipaZinimo jrodomumag.

8.5. Papildoma informacija apie panaudojimg gali biti teikiama tiesiogiai, paStu ar elektroninio
ry$io priemonémis.

8.6. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo duomenys.
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8.7. Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti i$ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti,
kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius 1
metus:

8.7.1. norédamas pasinaudoti $ia teise, duomeny subjektas su raSytiniu praSymu turi kreiptis i
duomeny valdytoja;

8.7.2. duomeny subjektas, patvirtings savo asmens tapatybe (asmens dokumentu arba LR teisés
akty nustatyta tvarka elektroniniy rySiy priemonémis), praSyma gali pateikti asmeniskai, pastu ar
elektroniniy ry$iy priemonémis;

8.7.3. Duomeny subjektui atsakymas (rastu) dél jo asmens duomeny tvarkymo turi biiti pateiktas
neatlygintinai per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos;

8.7.4. neatlygintinai tokius duomenis duomeny valdytojas arba tvarkytojas teikia duomeny

subjektui karta per kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai, atlyginimo dydis neturi
virSyti duomeny teikimo sgnaudy.

8.8. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, i§skyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant LR ADTAI ir kity jstatymy nuostaty:

8.8.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslis, ir kreipiasi | valdytoja arba tvarkytoja, valdytojas
arba tvarkytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir
i1Staiso neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

8.8.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi ] duomeny valdytoja arba tvarkytoja,
valdytojas arba tvarkytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina
asmens duomeny tvarkymo teisétuma, sgziningumg ir nedelsdamas sunaikina neteisétai ir
nesaziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
18skyrus saugojima.

8.9. Duomeny valdytojas arba duomeny tvarkytojas, duomeny subjekto praSymu sustabdes jo
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti,
saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny
saugojimo terminui).

8.10. Asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi gavus
duomeny subjekto praSyma bei jo asmens tapatybe patvirtinanc¢ius dokumentus.

8.11. Jeigu abejojama asmens duomeny teisingumu, privaloma sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, duomenis patikrinti ir patikslinti; tokie asmens duomenys gali biiti naudojami
tik jy teisingumui patikrinti.

8.12. Bitina nedelsiant, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, raStu pranesti duomeny subjektui apie jo
praSymu atliktg ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo
veiksmy sustabdyma.
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8.13. Biitina nedelsiant, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoti rastu duomeny gavéjus apie
duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens
duomeny tvarkymo veiksmus.

8.14. Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik:

8.14.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti,
8.14.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis,

8.14.3. reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

8.15. Duomeny subjektas turi teis¢ pateikti skundg dél valdytojo arba tvarkytojo veiksmy
(neveikimo).

8.16. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti valdytojo arba tvarkytojo jam padaryta turting
ir neturting zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo (neveikimo).

8.17. Asmenys, tvarkantys asmens duomenis, turi uztikrinti, kad duomeny subjekto teisés biity
tinkamai jgyvendintos ir visa informacija duomeny subjektui biity pateikiama aiSkiai, suprantamai ir
priimtina forma.

IX. PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO PATEIKIMAS

9.1. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, turi pateikti duomeny valdytojui arba
tvarkytojui raSytinj praSyma asmeniSkai, pastu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy rySiy priemonémis.

9.2. PraSymas turi biti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biiti nurodytas duomeny subjekto
vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija apie tai, kokig i
duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja igyvendinti.

9.3. Pateikdamas praSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

9.3.1. pateikdamas praSyma valdytojo arba tvarkytojo darbuotojui, registruojan¢iam praSyma, turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg;

9.3.2. pateikdamas praSymag paStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka;

9.3.3. pateikdamas praSymg elektroniniy ryS$iy priemonémis, turi pasiraSyti jj elektroniniu parasu
arba savo tapatybe patvirtinti naudojantis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos elektroniniy
paslaugy sistema.

9.4. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstovga.

9.5. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu kreipiasi asmens atstovas, jis savo praSyme turi
nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat atstovaujamo
asmens varda, pavard¢, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokig 1§ Tvarkoje nurodyty
duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti atstovavimag
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patvirtinant] dokumentg ar jo dokumento kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka. Atstovo
pateiktas praSymas turi atitikti tuos pacius reikalavimus, kaip ir atstovaujamojo.

X. eLABa ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES

10.1. Uz asmens duomeny tvarkymo eLABa keliamos rizikos vertinima, kontrolg, organizaciniy ir
techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy taikyma, asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdyma ir reagavimo ] Siuos pazeidimus veiksmy atlikimg yra atsakingas Lietuvos mokslo ir
studijy institucijos (jrasti pavadinima) eLABa duomeny valdymo jgaliotinis, kuris privalo:

10.1.1. kartg per 1 metus organizuoti asmens duomeny tvarkymo institucijoje rizikos vertinima;
10.1.2. pastebg¢jus asmens duomeny saugumo pazeidima, nedelsiant iSsiaiSkinti pazeidimo
priezastis, imtis priemoniy pazeidimo priezasCiy, galimy pasekmiy paSalinimui bei pazeidimy
prevencijai;

10.1.3. nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, jgyvendinus naujas organizacines ir
technines duomeny saugumo priemones, atnaujinus Tvarkg pakartotinai atlikti asmeny, tvarkanciy
asmens duomenis, informavimo ir apmokymo procediiras.

10.2. Lietuvos mokslo ir studijy institucijos (jraSyti pavadinimg) eLABa duomeny valdymo
jgaliotinis sudaro tvarkytiny eLABa asmens duomeny sgrasg, numato asmenis, tvarkysiancius
asmens duomenis bei jy funkcijas tvarkant asmens duomenis.

10.3. Jgaliojimus tvarkyti eLABa kaupiamus duomenis asmenims savo organizacijoje isakymu
suteikia duomeny valdytojas (arba duomeny tvarkytojas (vadovas) arba duomeny valdymo
jgaliotinis). Jgaliojimai gali biiti panaikinti ar pakeisti atskiru jsakymu.

10.4. Lietuvos mokslo ir studijy institucijos (jraSyti pavadinimg) eLABa duomeny valdymo
jgaliotinis, biidu, uZtikrinan¢iu susipaZinimo jrodomuma, supazindina asmenis, kuriems suteikta
teisé tvarkyti asmens duomenis eLABa, su Sia Tvarka bei, poreikiui esant, organizuoja mokymus
praktiniais asmens duomeny tvarkymo aspektais.

10.5. Igaliotas asmuo su gautais asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
jam yra suteiktos teisés.

10.6. Asmuo, vykdantis asmens duomeny tvarkymo eLABa funkcijas, privalo:

10.6.1. susipazinti su $ia Tvarka budu, uZtikrinanciu susipazinimo jrodomumag ir jy laikytis;

10.6.2. laikytis konfidencialumo reikalavimo ir neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su
asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas,
nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas; $i
pareiga galioja ir pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams;

10.6.3. nedelsiant pranesti apie bet kokius asmens duomeny saugos pazeidimus institucijos
duomeny valdymo jgaliotiniui ir struktiirinio padalinio vadovui;

10.6.4. nedelsiant pranesti apie elektroninés informacijos saugos incidentus eLABa elektroninés
informacijos incidenty tyrimo tvarka;
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10.6.5. nedelsiant pakeisti slaptazodj, jeigu iskilo jsilauzimo i kompiuterj su saugomais asmens
duomenimis grésme ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo Zinomu tretiesiems asmenims ir kt.;
10.6.6. vengti pertekliniy elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty su asmens duomenimis kopijy
darymo, nelaikyti §iy dokumenty visiems prieinamoje matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti;
10.6.7. elektroninius ir (ar) popierinius dokumentus su asmens duomenimis, pasibaigus nustatytam
asmens duomeny saugojimo terminui, ar perteklines tokiy dokumenty kopijas sunaikinti taip, kad
nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

10.6.8. pranesti struktirinio padalinio vadovui ir institucijos eLABa saugos jgaliotiniui, jeigu
jvertina ir nustato, kad organizacinés ir techninés priemonés, skirtos asmens duomeny apsaugai, yra
nepatikimos;

10.6.9. laikytis Lietuvos mokslo ir studijy institucijos (jrasyti pavadinimg) Dokumenty jkélimo }
Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos informacing sistemg tvarkos aprase nustatytos
tvarkos.

10.7. Strukturiniy padaliniy vadovai uztikrina apsauga nuo neteisétos fizinés prieigos prie asmens
duomeny tokiomis priemonémis: patalpos rakinamos, jrengta veikianti patalpy stebéjimo ir (ar)
signalizacijos sistema; jrengta veikianti asmeny j¢jimo ] patalpas kontrolés sistema (fizin¢ arba
elektroning); apribotas asmeny patekimas j atitinkamas patalpas.

10.8. eLABa asmens duomeny saugos pazeidimai tiriami Lietuvos akademinés elektroninés
bibliotekos elektroninés informacijos saugos incidenty tyrimo tvarkos aprase nustatyta tvarka.

10.9. Asmens duomeny kopijavimo, jei jis daromas, ir atklirimo jy avarinio praradimo atvejais
tvarka nustatyta eLABa duomeny atktirimo 1§ atsarginiy kopijy tvarkos aprase.

10.10. Duomeny jkeélimo j eLABa informacinge sistema nustato Lietuvos mokslo ir studijy
institucijos (jrasyti pavadinimg) Dokumenty jkélimo j Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos
informacing sistemg tvarkos aprasas.

XI. PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGY VENDINIMO
NAGRINEJIMAS

11.1. eLABa valdytojas arba tvarkytojas duomeny subjekto praSymo, kuris pateiktas nesilaikant
Sioje Tvarkoje nustatyty reikalavimy, nenagringja, jeigu valdytojo arba tvarkytojo vadovas
nenusprendzia kitaip. Apie atsisakymo nagrinéti praS§ymag motyvus duomeny valdytojas arba
duomeny tvarkytojas raStu informuoja praSyma pateikusj asmen;.

11.2. Duomeny subjekto praSymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises iSnagrin¢jamas ir
atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny
subjekto kreipimosi dienos.

11.3. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu
budu: registruotu pastu arba jteikiant asmeniSkai. Duomeny valdytojas arba tvarkytojas, dél
objektyviy priezasCiy negalédamas pateikti atsakymo duomeny subjektui jo pasirinktu budu,
atsakyma pateikia registruotu pastu.
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11.4. Duomeny valdytojas arba tvarkytojas, atsisakydami vykdyti duomeny subjekto praSyma
igyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo
motyvus.

11.5 Duomeny valdytojo arba tvarkytojo atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises teisés
akty nustatyta tvarka gali buti skundziamas Vilniaus apygardos administraciniam teismui.

XII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
12.1. Tvarka jsigalioja nuo jy patvirtinimo.

12.2. Tvarka turi buti periodiskai, ne reciau kaip karta per dvejus metus, perziirima ir, esant
reikalui, atnaujinama.

12.3. Duomeny valdytojai ir tvarkytojai turi uztikrinti, kad darbuotojai biity informuoti apie
Tvarkos atnaujinimg. Informavimag apie tvarkos atnaujinimg inicijuoja duomeny valdymo
igaliotinis.

12.4. Asmenims, kurie paZeidzia ADTAI, kituose LR jstatymuose bei teisés aktuose ir Sioje

Tvarkoje nustatytus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taikoma LR teisés akty
nustatyta atsakomybe.

12.5. Tvarkoje reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole atliecka Lietuvos mokslo ir studijy
institucijos (iraSyti pavadinimg) eLABa duomeny valdymo jgaliotinis.




